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REGLAMENTO GENERAL DE FUNCIONAMIENTO DE LAS UNIDADES
SECTORIALES DE NORMALIZACION

1. OBJETO Y CAMPO DE APLICACION

El presente reglamento establece las disposiciones generales que rigen a las Unidades Sectoriales de

Normalizacion.

2. ALCANCE

El presente reglamento es aplicable a: la Direccion de Regulacion del Ministerio de Comercio, Industria y
Turismo, al Organismo Nacional de normalizacion (ONN) ICONTEC, y a las Unidades Sectoriales de

Normalizacion (USN).

3. TERMINOS Y DEFINICIONES

Ademas de las establecidas en la GTC-ISO/IEC 2, en el Reglamento del servicio de Normalizacion de

ICONTEC y en las Directivas de la Normalizacion Técnica, se indican las siguientes:

31 Unidad Sectorial de Normalizacion. Entidad reconocida y aprobada por la Direccién de Regulacion
del Ministerio de comercio, Industria y Turismo, de acuerdo con lo establecido por el numeral 9 del articulo
28 del Decreto 210 de 2003 o la norma que lo modifique o sustituya, que tiene como funcién la preparacion
de normas propias de un sector, dentro de los lineamientos internacionales establecidos para esta actividad,
con la posibilidad de ser sometidas al proceso de adopcion y publicacion de normas técnicas colombianas
por el organismo nacional de normalizacion.

[FUENTE: Decreto 1595 de 2015]

32. Comité Técnico de Normalizacion, CTN. Conjunto interdisciplinario de profesionales integrado por
representantes de la industria, consumidores e intereses generales, que mediante consenso establecen
requisitos fundamentales de calidad, seguridad, proteccion a la salud y al medio ambiente para productos,
procesos o sistemas.

[FUENTE: Decreto 1595 de 2015]

33. Documento normativo. Documento que suministra requisitos, reglas o caracteristicas para las

actividades o sus resultados.

R-PS -027 Pagina1de 9
Version 00

Este es un documento controlado; una vez se descargue de Nuestra Net o se imprima se considera copia no controlada



By
. ©
REGLAMENTO UNIDADES SECTORIALES DE NORMALIZACION ~—r
Mayo de 2022 icontec

[FUENTE: Decreto 1595 de 2015]

34. Documentos normativos sectoriales. Documento normativo adoptado o elaborado por una USN.
NOTA 1. El término documento normativo sectorial es una denominacion genérica que cubre documentos como

normas y guias técnicas sectoriales.

35. Organismo Nacional de Normalizacion (ONN). Organismo de normalizacion de Colombia que

representa al pais en las organizaciones internacionales y regionales de normalizacion.

4. DISPOSICIONES GENERALES

4. Este reglamento debe ser implementado en conjunto con el Decreto 1595 de 2015, el Decreto 210
de 2003, la Resolucion 228 de 2009, la resolucion de creacion de cada USN, el Reglamento del servicio de
Normalizacion de ICONTEC, las Directivas de la Normalizacion Técnica, o cualquier documento que los

sustituya, modifiqgue o complemente.

42. Cada USN, para mantener su vigencia, debe demostrar permanentemente el cumplimiento de los

lineamientos establecidos en el presente reglamento.

43. Los documentos normativos sectoriales son, en principio, de aplicacion voluntaria. Sin embargo, hay
casos en los que instrumentos reglamentarios establecidos por el Estado colombiano hacen que su

aplicacion se transforme en obligatoria, por ejemplo, los reglamentos técnicos.

4.4. Los documentos normativos sectoriales son herramientas disenadas para la aplicacion de las partes

interesadas de un sector.

4.5. La entidad que sea aprobada como USN es responsable de destinar los recursos (humano,
financiero, de infraestructura, entre otros) que se requieran para el funcionamiento de la USN. Tambien debe
determinar una estructura con funciones, responsabilidades y autoridades para la operacion de la USN, lo

cual debe quedar establecido en el reglamento interno de la USN

4.6. Los documentos normativos sectoriales pueden ser referentes de documentos normativos

nacionales sin que esto genere reconocimiento economico o financiero por parte del ONN hacia la USN.
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47. La USN puede adelantar el estudio de documentos normativos nacionales previa aprobacion del
ONN.
4.8. La USN puede tomar como referente normas técnicas internacionales, regionales o de otros

organismos de normalizacion, sin embargo, previamente debe ser acordado con ICONTEC y en todos los
casos, las normas adoptadas a partir de referenciales internacionales o regionales, deben ser aprobadas y

publicadas como documentos normativos nacionales por ICONTEC.

49. Todo estudio de documentos normativos nacionales debe cumplir con las disposiciones aplicables
del proceso normativo que estan indicadas en el Reglamento del servicio de Normalizacion de ICONTEC y

las Directivas de la Normalizacion Técnica.

410.  Encaso de existir o que se pretenda hacer un acuerdo entre la USN y un organismo de normalizacion,

debe contar con un concepto favorable por parte de ICONTEC.

41, El ONN apoya y da orientacion a la USN con relacion a la gestion y el proceso de normalizacion

sectorial y su relaciéon con el proceso de normalizacion nacional.

412.  El contenido de los documentos normativos sectoriales, asi como el proceso para su estudio y

aprobacion son responsabilidad de la USN.

413.  Siel documento normativo sectorial incluira los logos de Icontec, la USN debe contar con el aval o
aprobacion del ONN antes de su uso. Igualmente, sila USN desarrolla documentos normativos colombianos,

se debe contar con el aval de la USN para el uso de sus logos.

5. REQUISITOS ESPECIFICOS USN

51 La alta direcciéon de la entidad que opera la USN debe asegurarse de que la responsabilidad y
autoridad para los roles involucrados dentro de la USN se asignan, se mantienen y se comunican y que

cuenta con la estructura y recursos necesarios para llevar a cabo la funcion de normalizacion sectorial.

52. La USN debe contar con una instancia de aprobacion de los documentos normativos sectoriales,
cuyos miembros no deben participar en el estudio en comité técnico de los documentos normativos
sectoriales y que garanticen independencia, imparcialidad y no tengan conflicto de intereses con el proyecto
que se estudio y se presenta para su aprobacion como NTS.
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Si algun miembro de la instancia de aprobacion tiene conflicto de intereses con respecto a un documento

especifico debe informarlo y no participar en ese estudio particular.

Para la conformacion de la instancia de aprobacion de la USN, se debe tener en cuenta:

a) Se debe definir la metodologia de seleccién de los miembros de esta instancia para
garantizar el cumplimiento de lo establecido en el presente reglamento, garantizando que
sus miembros no tienen conflicto de interés con respecto a la funcion que van a desarrollar;

b) la USN debe ejercer la Secretaria de la instancia de aprobacion de la USN;

Q) la USN debe crear los lineamientos de funcionamiento de la instancia de aprobacion de la

USN e incluirlos en su reglamento;

d) la instancia de aprobacion de la USN puede tener expertos que la asesoren en temas
especificos;
53. La USN debe notificar a Icontec los documentos normativos sectoriales aprobados por sesion

maximo quince (15) dias después de su aprobacion.

54. El objeto y campo de aplicacion de los documentos normativos sectoriales deben estar enmarcados
dentro del alcance de la USN aprobado por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo. Si el documento
esta fuera o potencialmente fuera del alcance de la USN debe informar al ONN para definir la instancia de

elaboracion del documento.

55. Los aspectos de propiedad, promocion, divulgacion y comercializacion de los documentos
normativos sectoriales deben acordarse entre la USN'y el ONN, y deben quedar claramente establecidos en

el convenio especifico establecido por cada unidad sectorial.

Para para la elaboracion de convenio con la USN correspondiente, se aplica el formato F-PS-282 Convenio
ICONTEC para establecimiento de Unidad Sectorial de Normalizacion (USN)ONVENIO ICONTEC PARA
ESTABLECIMIENTO DE UNIDAD SECTORIAL DE NORMALIZACION (USN)

6. ESTRUCTURA PARA GESTIONAR LOS DOCUMENTOS NORMATIVOS SECTORIALES

6.1. Los procesos de elaboracion, actualizacion, reaprobacion y anulacion de los documentos normativos
sectoriales se someten al estudio por parte de las siguientes instancias:
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a) Unidad Sectorial de Normalizacion;
b) Instancia de aprobacion de la USN;
o Comités Técnicos de Normalizacion, coordinados por la USN
6.2. La competencia de cada estamento de elaboracion y aprobacién de documentos normativos

sectoriales se presenta en los siguientes numerales.

621 Ala Unidad Sectorial de Normalizacion le corresponde desarrollar el proceso de normalizacion para
la elaboracion, actualizacion, anulacion y reaprobacion de los documentos normativos sectoriales, de

acuerdo con los parametros internacionales, nacionales e institucionales establecidos.

622. Alainstancia de aprobacion de la USN le corresponde revisar el cumplimiento del debido proceso
de normalizacion y el contenido técnico, y aprobar los documentos normativos sectoriales que se pongan a

su consideracion.

623. A los comités técnicos de normalizacion les corresponde el estudio y la participacion en la
elaboracion y difusion de los documentos normativos sectoriales, de acuerdo con el plan de normalizacion

establecido y las disposiciones de este reglamento.

7. RESPONSABILIDADES Y OBLIGACIONES DE LAS PARTES INTERVINIENTES EN EL PROCESO DE
NORMALIZACION LLEVADO A CABO USN

7. Corresponde a la Direccion de Regulacion

7. Estudiar y aprobar, previo concepto positivo del ONN y del area juridica del Ministerio de Comercio,

Industria y Turismo la solicitud de conformacion de la USN.

712, Emitir la respectiva resolucion de aprobacion de la USN, indicando el alcance aprobado para las

actividades de normalizacion sectorial a su cargo.

713.  Dar su concepto sobre la continuidad de cada USN, sobre Ia base del informe de evaluacion anual
desarrollado por el ONN a la USN para confirmar que se cumplen las directrices y lineamientos de
normalizacion establecidos en las Buenas Practicas para Normalizacion de la Organizacion Mundial de
Comercio, la legislacion nacional vigente y el presente reglamento y el avance del PANS.
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714.  Aprobar anualmente el plan de normalizacion de la USN, el cual es recopilado por el ONN para ser

presentado a la Direccion de Regulacion.

7.2. Corresponde al Organismo Nacional de normalizacion

Ademas de las establecidas para el organismo nacional de normalizacion en la legislacion nacional vigente:

721 Apoyar, acompafar y orientar la gestion de normalizacion a la USN, de acuerdo con los parametros
internacionales, nacionales e institucionales establecidos. En tal medida, proporcionara al menos una
capacitacion anual sobre los temas que son pertinentes para el normal desarrollo de las actividades de las
USN vigentes.

722.  Interpretary resolver las divergencias que surjan en la aplicacion del presente reglamento.

723.  Representar a Colombia ante organizaciones internacionales y regionales de normalizacion en
conjunto con la USN, en los temas de su competencia. En estos casos los recursos necesarios para la
participacion de la USN en las instancias internacionales seran proporcionados por ella misma. En caso de

ser un miembro del comité, seran asumidos directamente por dicho miembro.

72.4.  Promover el establecimiento y la aplicacion de los procedimientos necesarios para el cumplimiento
de los objetivos del servicio de normalizacion, establecidos en este reglamento y en Ia legislacion nacional
vigente.

725.  Asignar a un Gestor de Proyectos de Normalizacion que lo represente ante la USN, con el fin de
aclarar las directrices y lineamientos relacionados con el desarrollo del proceso de normalizacion de su

sector.

726.  Comprobar el cumplimiento de este Reglamento al menos una vez al afno, mediante evaluacion a la

USN y entregar un informe a la USN sobre los hallazgos de la actividad de evaluacion.

727. Informar a la USN y al Ministerio de Comercio, Industria y Comercio sobre los resultados de la
evaluacion y sus recomendaciones sobre el cumplimiento de los lineamientos de normalizacion de OMCy

los indicados en el presente reglamento.
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728 Recomendar a la direccion de Regulacién del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo la

suspension o inactivacion de la USN, segun los motivos indicados en el numeral 8 de este reglamento.
73 Corresponde a la Unidad Sectorial de Normalizacion

731, Envirtud que la normalizacién técnica no puede ser un Obstaculo Técnico al Comercio y contravenir
lo indicado por la legislacion nacional vigente, la USN debe cumplir lo indicado en las Buenas Practicas para
Normalizacion de la Organizacion Mundial de Comercio, la legislacién nacional vigente, este reglamento y

las funciones aca indicadas.

732.  Participar en la elaboracion de la estrategia de normalizacion que prepara el ONN y a partir de la

estrategia definir el plan sectorial de normalizacion.

733.  Elaborar su reglamento, presentarlo al ONN para su concepto y tener un mecanismo de aprobacion
interno que considere el concepto del ONN. Este reglamento debe estar a disposicion de todas las partes

interesadas y al publico en general.

734.  Conformarlos CTN de acuerdo con el ambito de aplicacion aprobado y asegurar que todas las partes

interesadas sean participes en el proceso de normalizacion.

735.  Promover la participacion de todas las partes interesadas en el proceso de normalizacion sectorial a

Su cargo.
736.  Difundiry promover la aplicacion de los documentos normativos sectoriales.

737.  Dar respuesta, oportunamente y por escrito, a las consultas sobre los documentos normativos

sectoriales.
738.  Promover la adopcion, como documento normativo, de las normas internacionales y regionales.
739.  Asignar el codigo y numero serial que distingue a los documentos normativos de la USN.

7310. Realizar el manejo operativo y administrativo de los CTN, de acuerdo con los procedimientos internos
definidos para tal fin y presentados al ONN.
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Para el desarrollo de los procedimientos internos, la USN puede tomar como referencia los procedimientos

desarrollados para tal fin por el ONN

731.  Promover que se incluyan las unidades del Sistema Internacional de Unidades en los documentos
normativos sectoriales de su competencia, en dado caso, elaborar documento indicativo para conversion de

unidades.

7312, Adoptar una posicion nacional sustentada en sus comités de normalizacion, para la participacion en
los procesos de normalizacion internacional en representacion del pais, especialmente, en los organismos
internacionales de normalizacion cuyos documentos sirvan de referente para desarrollar los documentos

normativos sectoriales y/o nacionales.

7313.  Poner a disposicion de las partes interesadas vy el publico en general, los documentos normativos
sectoriales inmediatamente después que éstos han sido aprobados.
Se entiende que poner a disposicion de las partes interesadas y el publico en general es que los documentos

normativos estan disponibles para compra o facil consulta

7314.  Asignar los coordinadores de la USN que sean necesarios para la gestion de los comités tecnicos y

garantizar de manera permanente su competencia en el proceso de normalizacion.

7315.  Brindar formacion y entrenamiento al coordinador de la USN vy al personal de apoyo que interviene

en el proceso de normalizacion nacional o internacional.

7316.  El coordinador de la USN debe asistir a las reuniones y convocatorias que realice el ONN para dar a

conocer las directrices relacionadas con los procesos de normalizacion.

7317.  Asignar los recursos financieros, personal e infraestructura necesarios para la prestacion del servicio

del proceso de normalizacion.

7318.  Mantener la capacidad tecnica, administrativa y financiera para garantizar el cumplimiento de sus

funciones y el logro de sus objetivos.
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7319.  Enviar al ONN, cada uno de los documentos normativos sectoriales, en formato digital, una vez han

sido aprobados.

7320. Enun plazo no mayor a 60 dias calendario, tomar las acciones correspondientes para dar solucion
a los hallazgos presentados por el ONN, como resultado de la evaluacion indicada en el numeral 7.2.6 del

presente reglamento.

7321 Adherirse a las buenas practicas de normalizacion del Anexo 3 del acuerdo de obstaculos técnicos

al comercio de la OMC.

7.4. Corresponde a la instancia de aprobacion de la USN

743.  Estudiary aprobar los documentos normativos sectoriales sometidos a su consideracion.
7.4.2.  Proponer las modificaciones necesarias a los documentos presentados a su consideracion.

7.4.3.  Dirimir los conflictos que se presenten a su consideracion en el estudio y la aprobacion de los

documentos normativos sectoriales, relacionados con el contenido técnico de las mismas.
7.5. Corresponde a los Comités Técnicos de Normalizacion (CTN) de las USN

751, Lacreacion, conformacion y las funciones de los CTN de cada USN deben cumplir con lo establecido

en los respectivos numerales del Reglamento del Servicio de Normalizacién del ONN ICONTEC.

752.  El alcance de un comité técnico de normalizacion de la USN no debe sobrepasar el alcance de la

USN, y la USN no debe crear un comité de normalizacion con el mismo alcance de uno ya creado en el ONN.

Nota 2 Siel ONN tiene creado un comité que se enmarca en el alcance de una USN, el ONN entregara la coordinacion
de ese comité a la USN
Nota3 Si existe un comité técnico de normalizacion a cargo de una USN, el ONN podra apoyar su proceso de

normalizacion en dicho comité sectorial

753.  Laestructura de los CTN de cada USN debe estar integrado por:
a) un presidente,
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b) un secretario técnico,

Q los delegados de las partes interesadas,

d) un coordinador de la USN, y

e) los expertos técnicos, en caso de ser necesarios.

Nota 4 El nombre de cada uno de los roles indicados puede variar segun la Unidad.

754. Las funciones de los roles indicados deben estar de acuerdo con lo indicado para tal fin en el
Reglamento del Servicio de Normalizacion del ONN ICONTEC.

Nota 5. A excepcién de lo indicado en el Reglamento del Servicio de Normalizacion, el presidente del comité puede

ser representante de una entidad no afiliada a ICONTEC.

755.  EIONN podra participar en alguna de las reuniones del comité técnico de normalizacion coordinado

por la USN y su asistencia sera a su consideracion.
756.  El presidente del CTN no debe ser un funcionario de la USN.

757.  El coordinador de la USN es quien la entidad aprobada como USN ha autorizado para llevar a cabo
las funciones relacionadas con el proceso de normalizacion. El coordinador de la USN coordina todas las

reuniones de CTN con derecho a voz.
Las funciones del coordinador de la USN son:

a) Coordinar la elaboracion, ejecucion y seguimiento del plan de normalizacion del CTN y
proponer los mecanismos que considere necesarios para el mejor logro de los objetivos de
este plan.

b) Organizar las reuniones de los comités tecnicos y ejercer la secretaria de ellos, en caso de
que este rol no lo lleve a cabo otro miembro del CTN.

Q) Preparar los anteproyectos y proyectos de los documentos normativos sectoriales, los
informes técnicos y otros documentos indispensables para la aprobacion de los estudios en
las diferentes etapas, de acuerdo con los procedimientos establecidos por la USN.

d) Asesorar a los miembros del CTN en todo lo relativo al proceso de elaboracion, actualizacion,
reaprobacion y anulacion de documentos normativos sectoriales, asi como lo relacionado

con las actividades de la normalizacion internacional.
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e) Realizar las labores necesarias para la participacion del comité técnico de normalizacion en
la normalizacion regional e internacional.

f) Elaborar y enviar oportunamente a la Direccion de Normalizacion del ONN ICONTEC, los
informes requeridos en la legislacion nacional vigente en relacion con las USN o los que le
sean requeridos en situaciones especiales.

g Elaborar las actas correspondientes a las reuniones de los Comités Técnicos realizadas a

cargo de la USN. Las actas deben estar debidamente firmadas y aprobadas

758.  La consulta publica se emite generalmente por un periodo de sesenta (60) dias calendario, tal como
lo establece el Acuerdo de Obstaculos Técnicos al Comercio de la Organizacion Mundial del Comercio (OTC
OMQ). No obstante, se pueden seleccionar periodos, mas largos o cortos, de acuerdo con las necesidades o

las circunstancias particulares y con la debida justificacion para ello.

759. La consulta publica no es aplicable a las END, a las anulaciones de documentos normativos
reemplazados por otros, ni a los documentos que cumplan por lo menos una de las siguientes cuatro
condiciones.
- Sea un documento normativo de Servicio, Gestion, Clasificacion, Terminologia o Método de
Ensayo;
- No existan posiciones divergentes en cuanto a cualquiera de los requisitos del documento
en estudio;
- Sea una adopcion idéntica de un documento internacional; o,
- Representantes de al menos tres (3) de las partes interesadas (véase numeral 6.2 del
Procedimiento de Normalizacion Nacional) hayan participado en el estudio del anteproyecto

en comité técnico.

8. INACTIVACION Y SUSPENSION DE LA USN

EI ONN podra recomendar a la Direccion de Regulacion del Ministerio de Comercio Industria y Turismo la

suspension o inactivacion de una USN cuando se presente alguna de las siguientes situaciones:

a) Desviacion de las actividades de la USN, con respecto al alcance que le fue aprobado;
b) Inactividad por mas de seis (6) meses de la USN;
c) Imposibilidad por parte de la USN para cerrar uno o mas hallazgos de la evaluacion anual

que hayan sido considerados como incumplimientos a la legislacion nacional, a las
directrices de normalizacion de OMC o a las disposiciones del presente reglamento;
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d) Quejas y reclamaciones sobre la USN que no puedan ser resueltas por la USN y que por su

magnitud impliquen un conflicto grave o afecten de manera relevante el prestigio de la
actividad de Normalizacion, del ONN o del SICAL.

Nota 6. La gravedad y relevancia de las quejas y reclamaciones seran definidas por el ONN 'y la Direccion de
Regulacion del Ministerio

e) Incumplimiento de las buenas practicas del Acuerdo OTC de la OMC

En dicho caso, los comités y trabajos coordinados por la USN pasaran a ser coordinados por el ONN.

Este reglamento ha sido aprobado mediante acta del Consejo Directivo No 1149 del 18 de mayo de 2022

Roberto Enrique Montoya Villa
Diredtor Ejecutivo de ICONTEC

Bogota D.C, 18 de mayo de 2022
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